附件2：
北京市中小企业创业投资引导基金
合作创业投资机构申报材料
（具体要求）
1、 封面

2、 申请书

3、 相关附件材料

（封面）
北京市中小企业创业投资
引导基金合作创业投资机构
申 报 材 料
申请单位：×××

申请时间：×年×月×日
（申请书）
北京市中小企业创业投资引导基金

合作创业投资机构申请书

市经济和信息化委、市财政局：

依据《北京市中小企业创业投资引导基金实施暂行办法》规定，为促进解决中小企业融资难问题，推动本市创投行业发展，本单位拟申请成为中小企业创业投资引导基金合作创业投资机构。现提出相关申请材料，请审阅。

附件：1.创业投资机构基本情况表。
2.主要管理人员情况表。
3.创业投资机构营业执照副本的复印件。
4.参股创投企业的设立方案。

5.创业投资机构内部制度文件。
6.主要经营管理人的相关材料。

7.创业投资业绩相关证明材料。

8.创业投资机构最近三年审计报告。

9.创业投资机构有关诉讼、或有风险事项说明。

10.创业投资机构股东会和董事会决议。

11.创业投资机构章程。

12.申报材料真实性说明。
13.其它需说明事项。
                            单位（公章）

                          ××年××月××日
（联系人：×××；联系电话：×××；手机：×××）

附件1：
创业投资机构基本情况表

	机构名称
	

	注册地点
	

	办公地点
	

	注册资本
	

	可投资资金规模
	

	法人代表或

主要负责人
	

	注册成立时间
	

	股东及出资比例
	

	联 系 人
	

	机构网址
	


	联系方式
	Tel：
	

	
	E-mail：
	

	拟设立公司注册金额
	

	其中：申报机构出资
	

	拟申请引导基金出资
	

	其他股东简介及出资情况
	

	主要投资领域
	

	投资成功案例
	（包括但不限于：被投资企业介绍，投资金额，退出及回报情况等。可另附文字说明）


附件2：

主要管理人员情况表

	序号
	姓名
	职位
	工作经历简介
	投资案例
	电话/手机
	邮件

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	


附件3：创业投资机构营业执照副本的复印件。
附件4：参股创投企业的设立方案
（一）经营计划书。

主要内容：

1.拟成立公司基本情况

企业名称：

法定地址：

经营范围：

注册资本：

发起单位：

2.投资人简介

企业或自然人名称：

法定代表人:

职务：

资金来源：

出资情况：

3.市场分析

4.拟开展的主要业务情况（重点包括：投资地域、投资行业领域及项目选择方式、程序等）
5.公司内部管理制度和风险控制制度及具体措施

6.公司组织形式

董事会、监事会、经理层情况

部门设置情况

各部门专业人员配置情况

7.项目投资管理模式

8.效益分析

9.综合结论

（二）公司章程。

（三）资金募集说明书。重点包括：资金来源、募集方式、可投资资金规模、资金到位计划等。
附件5：创业投资机构内部制度文件。
重点包括：内部投资决策机制、风险控制机制、内部激励机制的制度文件。
附件6：主要经营管理人的相关材料。

重点包括：法定代表人简表、高级管理人员简表、主要专业技术人员简表、身份证复印件、相关职业证书复印件等相关材料。

法定代表人简表

	姓名
	
	出生年月
	

	学历
	
	专业技术职称
	

	毕业学校
	
	所学专业
	

	毕业时间
	
	主要从事专业
	

	工作经历：



	工作业绩：

                                        签名：

                                         年  月  日


高级管理人员简表

	姓名
	
	出生年月
	

	学历
	
	专业技术职称
	

	毕业学校
	
	所学专业
	

	毕业时间
	
	主要从事专业
	

	工作经历：



	工作业绩：

                                        签名：

                                         年  月  日


主要专业技术人员简介

	姓    名
	
	出生年月
	
	学    历
	

	毕业院校
	
	所学专业
	
	毕业时间
	

	从事专业
	
	是否获得职业证书
	
	
	

	工作经历：



	工作业绩：

                                                      签名：

                                                        年  月   日


注：包括总会计师、总经济师、总评估师、首席律师等具有专业技术资格人员。
附件7：创业投资业绩相关证明材料。
重点包括：已投资项目的基本情况、投资回报、项目投资后的增值服务、目前储备的拟投资北京中小企业项目情况。
附件8：创业投资机构最近三年经营情况（表）及审计报告。

近三年经营状况

金额单位：万元

	
	年
	年
	年

	一、总资产
	
	
	

	其中：固定资产
	
	
	

	      流动资金
	
	
	

	二、总收入
	
	
	

	三、利润
	
	
	

	四、税收
	
	
	


注：经营状况为法定代表人或主要股东近三年经营情况。
附件9：创业投资机构有关诉讼、或有风险事项说明。

附件10：创业投资机构股东会和董事会决议。

附件11：创业投资机构章程（注：请提供拟申请成为引导基金合作创业投资机构自身的章程）。

附件12：申报材料真实性说明。（承诺申报材料真实有效）
附件13：其他需说明事项。

（注：申报材料及表格等一律用A4纸张，统一左侧装订，一式8份并加盖公章。）
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