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一．办事入口

企 业 用 户 访 问 北 京 市 经 济 和 信 息 化 局 网 站 （ 网 址 ：

jxj.beijing.gov.cn），点击“政务服务”-“办事入口”，登录企

业账号。如图 1 所示。

图 1

二．企业注册

已注册的企业用户可直接登录；

未注册企业请点击统一身份认证平台页面中的“点击注册”按钮，

根据提示，依次填写企业用户注册信息，具体如图 2所示。如有注册

登录的相关疑问，可拨打登录页面底侧的登录注册问题咨询热线：

010-58511090。

http://www.bjeit.gov.cn/


图 2

三．企业登录

登录“办事入口”后，可在“我要办理”栏目下选择“资金申报

（工美）”，点击右侧的“开始申报”红色按钮，如图 3 所示。

或查看“事项申请”栏目下是否有“资金申报（工美）”字样，

点击右侧的“申请”。如提示需解绑，填报相关解绑信息审核完成后，

可再次进入“我要办理”栏目下，选择“资金申报（工美）”，点击

“开始申报”，如图 4 所示。

注：解绑服务审核热线：010-55520600。



图 3

图 4

四．企业申报

企业用户登录工美资金管理系统后，可进入“我的项目”页面，



查看已有项目信息列表。如图 5所示。

图 5

（1）新增项目

点击右上方按钮【新增项目】，进入新增项目的申请流程。

第一步，选择项目所属的工美资金类型。如图 6所示。

图 6

第二步，填写项目申报表单。

页面左侧为项目填报材料列表，分别为项目联系人、企业基本信

息、项目主要内容、保护发展资金使用规划、项目完成后实现的社会

效益、诚信承诺等（以上以工美资金（奖励）为例，不同类型的项目

填报材料有所不同），需要企业用户依次填写。如图 7 所示。

其中标记*为必填项，部分企业基本信息能够法人库中自动关联



带出。

图 7

点击【暂存】可临时存储页面已录入的信息。

点击【保存表单】，当前页面所有信息全部填写完成后点击，如

系统检测必填项无内容，会自动提醒要求填写。如图 8 所示。

注：保存表单后数据才能生效！

图 8

当所有表单填写完成并保存后，点击【提交申请】，在确保所有

表单填写完整并保存后提交，即可完成项目申报环节。点击【返回】

可返回到“我的项目”页面。如图 9 所示。



图 9

点击【继续申报】，已填写信息并保存的项目但尚未提交，可继

续填写申报材料。

点击【删除申请】可删除已填报且未提交的项目。如图 10 所示。

图 10

（2）其他操作

项目申请材料提交成功后，项目进入“待纳批”状态。

点击【生成 pdf】可在项目申请填报完成后生成 pdf 文件。

点击【查看申请】可查看项目资料的详细信息。

点击【撤销申请】可撤销已提交但尚未进入审核流程的项目材料。

如进入“退回补正”状态，

点击【生成 pdf】可在项目申请填报完成后生成 pdf 文件。



点击【材料补正】可进入该项目申报页面继续修改补充填报内容。

点击【退回意见】可查看该项目收到的退回补正相关审核意见内

容。如图所示。

图 11

五．联系方式

技术咨询：010-55521190 010-55521199

解绑热线：010-55520600
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